Projekt

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.
Zatwierdzony przez ..........ccocceeeeee..

UCHWALA
RADY GMINY LEKA OPATOWSKA

7 dnia 29 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Y.eka Opatowska i nadania Statutu
Centrum Uslug Wspélnych Gminy Leka Opatowska w nowej tresci.

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a pkt 11 art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1153 ze zm.), a takze art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1530 ze zm.) Rada Gminy Leka Opatowska uchwala,
co nastgpuje:

§ 1. Centrum Uslug Wspolnych Gminy teka Opatowska, utworzone na mocy uchwaty nr XXVII/111/2016
Rady Gminy t.¢ka Opatowska z dnia 30 sierpnia 2016 w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych
Gminy Leka Opatowska oraz nadania mu statutu, zapewnia obstuge nastepujacym jednostkom
obstugiwanym:

1) Zespot Szkot w Legce Opatowskiej, w ktorego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. mjra Stanistawa Jeziornego w Lece Opatowskiej, ul. Szkolna 4 , 63-645 L¢ka
Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w L¢ce Opatowskiej ul. Stoneczna 2, 63-645 Leka Opatowska,
2) Zespot Szkot w Opatowie, w ktorego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Opatowie, ul. Poznanska 7, 63-645 L¢ka
Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 L.¢ka Opatowska,
3) Zespot Szkot w Siemianicach, w ktorego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Szembekow z Siemianic, ul. Szkolna 2, 63-645 L¢ka Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Siemianicach, ul. Szkolna 2, 63-645 L.¢ka Opatowska,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Trzebieniu nr 28a, 63-645 t.¢ka Opatowska,
5) Ztobek Gminny w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 Leka Opatowska
6) Ztobek Gminny w Lece Opatowskiej, ul. Stoneczna 2, 63-645 Leka Opatowska

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca zapewnia¢ bedzie jednostkom obstugiwanym obstuge finansowa
administracyjng i organizacyjna.

2. Do zakresu obowigzkéw jednostki obstugujacej naleze¢ bedzie:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

b) udzielania pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i zmian planéw
finansowych,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planéw finansowych jednostek obstugiwanych,
d) sporzadzanie listy wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,

¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen,
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f) sporzadzanie sprawozdan finansowych prawem przewidzianych,
g) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
h) prowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych,
1) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych i innej dokumentacji finansowej,
j) prowadzenie pomocniczej ewidencji sktadnikéw majatkowych,
k) prowadzenie rozliczef z Urzedem Skarbowym i ZUS,
2) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjne;j:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
b) prowadzenie dokumentacji kierownikow jednostek obstugiwanych,
c¢) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
d) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

e) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcow o zawieraniu umow
z pracownikami mlodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia
mtodocianych,

f) organizacja dowozu uczniéw do placowek o§wiatowych,

g) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw dla wytonienia kandydata na
stanowisko dyrektora placowek obstugiwanych,

h) koordynowanie prac zmierzajacych do ustalenia planow sieci szkot 1 przedszkoli

§ 3. Wprowadza si¢ Statutu Centrum Ustug Wspélnych Gminy Legka Opatowska w nowej tresci, ktory
stanowi, zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traca moc:

1) Uchwata nr XXXI1/155/2016 Rady Gminy t.eka Opatowska z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie zmiany
uchwaty w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy t.e¢ka Opatowska oraz nadania mu
statutu.

2) Uchwata nr XXX/137/2016 Rady Gminy t.¢ka Opatowska z dnia 24 listopada 2016r. w sprawie wspolnej
obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Leka Opatowska

3) Uchwata nr X11/73/2019 Rady Gminy %.¢ka Opatowska z dnia 27 czerwca 2019r. w sprawie zmiany
uchwaly nr XXX/137/2016 Rady Gminy Le¢ka Opatowska z dnia 24 listopada 2016r. w sprawie wspolnej
obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Leka Opatowska oraz Uchwata nr XXXI1/155/2016 Rady
Gminy Leka Opatowska z dnia 29 grudnia 2016r. w sprawie zmiany uchwaty w sprawie utworzenia
Centrum Uslug Wspodlnych Gminy L¢ka Opatowska oraz nadania mu statutu.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy t.¢ka Opatowska.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty
Rady Gminy L¢ka Opatowska
z dnia 29 wrze$nia 2025 r.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY LEKA OPATOWSKA
Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Uslug Wspdlnych Gminy teka Opatowska, zwane dalej "Centrum" jest jednostka
organizacyjng Gminy Leka Opatowska, o statusie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa oraz niniejszego statutu
2. Siedzibg Centrum jest L.eka Opatowska.
3. Centrum dziata na terenie Gminy t.¢ka Opatowska.

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalno$ci Centrum

§ 3. Centrum jako jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ustawy o samorzadzie gminnym zapewnia
obstuge finansowa, administracyjng i organizacyjna nastepujagcym jednostkom organizacyjnym Gminy teka
Opatowska, zwanymi dalej: ,,jednostkami obstugiwanymi":

1) Zespot Szkot w Lece Opatowskiej, w ktorego sktad wehodza:

a) Szkota Podstawowa im. mjra Stanistawa Jeziornego w Lece Opatowskiej, ul. Szkolna 4 , 63-645 Leka
Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzagdowe w Lgce Opatowskiej ul. Stoneczna 2, 63-645 Leka Opatowska,
2) Zespot Szkot w Opatowie, w ktorego sktad wehodza:

a) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Opatowie, ul. Poznanska 7, 63-645 L¢ka
Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 Leka Opatowska,
3) Zespot Szkot w Siemianicach, w ktérego sktad wchodza:

a) Szkota Podstawowa im. Szembekdw z Siemianic, ul. Szkolna 2, 63-645 Leka Opatowska,

b) Publiczne Przedszkole Samorzadowe w Siemianicach, ul. Szkolna 2, 63-645 L¢ka Opatowska,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Trzebieniu nr 28a, 63-645 teka Opatowska,
5) Ztobek Gminny w Opatowie, ul. Przedszkolna 1, 63-645 Leka Opatowska
6) Ztobek Gminny w Lece Opatowskiej, ul. Stoneczna 2, 63-645 Leka Opatowska

§ 4. 1. Obstuga o ktorej mowa w § 3, obejmuje w szczegdlnosci:
1) w zakresie obstlugi finansowe;j:
a) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

b) udzielania pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i zmian planow
finansowych,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planéw finansowych jednostek obstugiwanych,
d) sporzadzanie listy wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,

e) dokonywanie wyplat wynagrodzen,
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f) sporzadzanie sprawozdan finansowych prawem przewidzianych,
g) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
h) prowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych,
1) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych i innej dokumentacji finansowej,
j) prowadzenie pomocniczej ewidencji sktadnikéw majatkowych,
k) prowadzenie rozliczef z Urzedem Skarbowym i ZUS,
2) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjne;j:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
b) prowadzenie dokumentacji kierownikow jednostek obstugiwanych,
c¢) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
d) prowadzenie rejestru obowigzku szkolnego,

e) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcow o zawieraniu umow
z pracownikami mlodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia
mtodocianych,

f) organizacja dowozu uczniéw do placowek o§wiatowych,

g) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem konkurséw dla wytonienia kandydata na
stanowisko dyrektora placowek obstugiwanych,

h) koordynowanie prac zmierzajacych do ustalenia planow sieci szkot 1 przedszkoli
2. Centrum wspolpracuje z kierownikami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia obstugi nalezyte;j
jakosci.
Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa Centrum

§ 5. 1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum sg $rodki z budzetu gminy.

§ 6. 1. Centrum prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podziatem na jednostki
obstugiwane.

2. Planowanie i dystrybucja srodkéw finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.

3. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym , w sktad ktoérego nie wchodza sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie Centrum

§ 7. 1. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.

2. Kierownik dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy
Leka Opatowska, o ile jest to niezbedne dla realizacji zadan statutowych.

3. Kierownik samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace organizacji
i zarzadzania Centrum oraz ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4. Strukture organizacyjng Centrum oraz szczegdtowy zakres dziatania okresla regulamin
organizacyjny ustalony przez Kierownika
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5. Kierownik jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa Centrum oraz rachunkowos¢
1 sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

§ 8. 1. W¢jt Gminy wykonuje w stosunku do Kierownika uprawnienia zwierzchnika shuzbowego.
2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Leka Opatowska.
3. Do zadan Kierownika nalezy:

1) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan Centrum,;

2) organizowanie pracy Centrum,;

3) realizacja planu finansowego Centrum.

4. Kierownik wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalno$ci Centrum.

§ 9. 1. Zadania Centrum Kierownik realizuje przy pomocy gtéwnego ksiegowego i zatrudnionych

w Centrum pracownikow.

2. Kierownik wykonuje za Centrum czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikow Centrum, w szczegolnosci zatrudnia, awansuje i zwalnia pracownikéw Centrum, okresla
ich szczegotowy zakres obowigzkow oraz jest ich zwierzchnikiem stuzbowym.

3. W razie nieobecnosci kierownika zadania zwigzane z biezacym zarzadzaniem Centrum Ustug Wspolnych
Gminy L¢ka Opatowska wykonuje pisemnie upowazniony przez Kierownika pracownik

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiany statutu dokonywane sg w trybie i na zasadach obowigzujacych dla jego nadania.
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Uzasadnienie do uchwaty
Rady Gminy L¢ka Opatowska

z dnia 29 wrzesnia 2025 r.

Przepis art. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym wymaga uchwaly w sprawie wprowadzenia wspdlne;j
obstugi, w ktorej nalezy okresli¢, ktora jednostka organizacyjna jest jednostka obstugujaca,
a ktore sg jednostkami obstugiwanymi, ponadto nalezy okresli¢ zakres obowiazkéw powierzonych jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi.

Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o finansach publicznych jednostki budzetowe dziataja na podstawie statutu
okreslajacego w szczegolnosci jej nazwe, siedzibe iprzedmiot dzialalno$ci. Zmiana obecnego statutu
Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Leka Opatowska wynika z potrzeb aktualizacji zmian organizacyjnych.
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